SUDWESTDEUTSCHLAND

KRZ.Archiv

Digitale Archivierung

Der wirtschaftliche Zwang zur Steigerung der Effektivitat der Geschaftsprozesse in den Verwaltungen sowie
die immer hoéheren gesetzlichen Anforderungen an Aufbewahrung und Schutz der Daten stellen fiir das Ma-
nagement der Unternehmen eine immer grofier werdende Herausforderung dar. Die stetig zunehmende Men-
ge der archivierungsrelevanten Unterlagen auf der einen Seite und Reduzierung der Verwaltungskosten auf
der anderen Seite, machen einen Einsatz elektronischer Archivierungssysteme unumganglich.

Mit der digitalen Archivierung wird die Papierflut vom Schreibtisch auf den Rechner verlagert und folglich der
EDV-technische Workflow ermdglicht. Die Zugriffszeiten auf Dokumente werden erheblich reduziert, Biirofla-
chen eingespart und Kosten gesenkt. Anhand der integrierten und anpassungsfahigen Suchmechanismen
wird das Wiederfinden der benétigten Informationen wesentlich effektiver.

Durch die Publikation der Archivinhalte Uber die KRZ-SWD-Portal-Technologie ist die Nutzung des
digitalen Online-Archivs fur die Organisationseinheiten und Dienststellen der Kunden flachendeckend und
kostenglinstig moglich. So werden bereits heute alle relevanten Listen und Formulare aus dem Lohn- und
Gehaltsabrechnungssystem KIDICAP in das digitale KRZ.Archiv Uberfiihrt und stehen dort zur Recherche zur
Verfligung. Auch die digitale Belegarchivierung aus dem Finanzbuchhaltungssystem SAP® befindet sich im
produktiven Einsatz.
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KRZ.Archiv — Digitale Archivierung

Kostenreduzierung » Hohere Effizienz durch Entfallen der Arbeitsschritte, wie z.B. Abheften, Ein-
lagern, Anfordern, Suchen, Kopieren und Weiterleiten
* Reduzierung der Kosten fiir Personal, Archivraume, Archivierungsmaterial
(z.B. Ordner, etc.) sowie der Kosten, die bei der Beschaffung von archivier-
ten Dokumenten entstehen (z.B. Telefon, Fax, etc.)

Zugriff « Zugriff auf zentral abgelegte Dokumente dank moderner technischer Infra-
struktur weltweit Gber das Portal des KRZ-SWD, auch von mehreren Sach-
bearbeitern gleichzeitig

Schnelle Verfiigbarkeit * Gezielte, strukturierte und kurzfristige Abrufbarkeit der gewiinschten Daten
Uber vorgefertigte Filter und Recherchefunktionen

Langzeitarchivierung * Sichere und stets verfligbare Ablage der Dokumente bis zum definierten
Verfallsdatum aufgrund bewahrter Sicherheitsmechanismen

Service  Optimierung und Beschleunigung der Auskunft Gber bestimmte Geschéafts-
vorfalle und Daten
» Dadurch quantitative und qualitative Steigerung der Informationslogistik, und
folglich eine Verbesserung der Unternehmensprozesse

Sicherheit « Einhaltung gesetzlicher Vorgaben bei der Archivierung relevanter Geschéafts-
und Kundendaten
» Umfassender Schutz hinsichtlich Revisions- und Rechtssicherheit
» Hoéherer Datenschutz durch Auslagerung im zentralen Archiv

Publikation * Gezielte Publikation der archivierungsrelevanten Datenlisten und Dokumen-
te mit KRZ.Archiv, unerheblich, ob Online-Betrachtung Gber Archiv, Bereit-
stellung von PDF-Dateien Uber Portal-Technologie bzw. Druck der Papier-
unterlagen erfolgt

» Kontextsensitive Bereitstellung von Dokumenten aus den Produktionssyste-
men KIDICAP, Personal Office, SAP®, etc.
» Workflow-unterstiitzendes Einscannen von Belegen
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